РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛОКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МОЛОКОВСКИЙ РАЙОН

ТВЕРСКАЯ ОБЛАСТЬ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 18.03.2013 г.                                          п. Молоково                                            № 11
	Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Молоковского сельского поселения»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Земельным кодексом Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Молоковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Молоковского сельского поселения».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и  подлежит размещению на официальном сайте администрации Молоковского района.

Глава администрации                                                                                 М.А.Афанасьев

                                                                                    УТВЕРЖДЕН








постановлением Администрации

                                                                                     Молоковского сельского поселения








                          от 18.03.2013 г.  № 11  

Административный регламент 

Администрации Молоковского сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Молоковского сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги: «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Молоковское сельское поселение» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Молоковского сельского поселения и осуществляется специалистом Администрации Молоковского сельского поселения (далее - специалист).

Уполномоченным должностным лицом на Выдачу разрешения на проведение земляных работ на территории Молоковского сельского поселения или отказа в выдаче такого является Глава Молоковского сельского поселения. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

         - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Земельным кодексом  Российской Федерации;

- Уставом Молоковского сельского поселения.

1.4. Потребителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг (далее - потребители).

1.5. Предоставление вышеуказанной муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Молоковского сельского поселения».
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: администрация Молоковского сельского поселения
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на проведение земляных работ с перечнем согласующих организаций, сроками производства земляных работ и сроками восстановления дорожного покрытия;

2) решение об отказе в выдаче разрешения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
Рассмотрение обращения пользователя на выдачу разрешения на проведение земляных работ при условии предоставления исходных данных в полном объеме проводится в течение одного рабочего дня с момента обращения в Администрацию.

В случае представления соответствующих исходных данных не в полном объеме, согласно подразделу 2.6 настоящего Административного регламента, или с нарушением действующего законодательства РФ оформление приостанавливается  до устранения недостатков.

Пользователь информируется о причинах приостановления (отклонения) предоставления муниципальной услуги.

Дополнительные (откорректированные) исходные данные для выдачи разрешения на проведение земляных работ, пользователь представляет в Администрацию в течение 10 дней.

Продолжительность работы по оформлению в случае представления дополнительных (откорректированных) исходных данных исчисляется с момента их представления.

Если работы в указанные в разрешение сроки не могут быть выполнены, организация, производящая работы, обязана за 3 дня до истечения срока продлить срок действия разрешения у Главы Молоковского сельского поселения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Земельным кодексом  Российской Федерации;

- Уставом Молоковского сельского поселения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги пользователем  предоставляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

- документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (возвращается заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме, во время подачи заявления и получения результатов рассмотрения заявления на руки);

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

-заполненное по установленной форме заявление с обязательством по восстановлению нарушенных дорожных покрытий, благоустройства и озеленения территории после завершения работ (приложение № 3) в двух экземплярах. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания и с помощью корректирующих средств.

За достоверность представленных документов и полноту сведений, указанных в заявлении, заявитель несет ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- проектную документацию, разрешенную к производству работ и согласованную  с представителями всех заинтересованных организаций и землепользователей;

- копию договора на вскрытие дорожного полотна (тротуара, грунта) для проведения аварийных или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;

- копию договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего благоустройства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ;

- копию плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных коммуникаций, с указанием границ земляных работ;

- схему организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ;

- план обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т.д.)

- предполагаемый график проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в течение суток и рабочей недели)

- разрешение на вырубку деревьев (кустарников) (при необходимости вырубки деревьев, кустарников).
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении приема документов лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Пользователю  отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- при наличии одного из оснований для оставления обращения без ответа, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- при отсутствии утвержденной в установленном порядке проектной документации;

- при отсутствии согласований производства земляных работ с владельцами подземных инженерных сетей и с землепользователями.

Указанные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются исчерпывающими.

Предоставление услуги может быть приостановлено в следующих случаях при отсутствии:

- заявления с обязательством по восстановлению нарушенных дорожных покрытий, благоустройства и озеленения территории после завершения работ (приложение № 3) в двух экземплярах;

- проектной документации, разрешенной к производству работ и согласованной  с представителями всех заинтересованных организаций и землепользователей;

- копии договора на вскрытие дорожного полотна (тротуара, грунта) для проведения аварийных или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;

- копии договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего благоустройства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ;

- копии плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных коммуникаций, с указанием границ земляных работ;

- схемы организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ;

- плана обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т.д.)

- предполагаемого графика проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в течение суток и рабочей недели)

- разрешения на вырубку деревьев (кустарников) (при необходимости вырубки деревьев, кустарников).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных законами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – день поступления запроса.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание Администрации оформлен вывеской с указанием полного названия Администрации муниципального образования. 

На прилегающей территории находятся парковочные места, как для сотрудников Администрации, так и для посетителей.

Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графика приема граждан по личным вопросам.  

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.

 Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информационных материалов на  информационных стендах.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение Администрации Молоковского  сельского поселения, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- извлечения из текста Административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; 

- перечень и формы документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

- справочная информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

соблюдение стандарта муниципальной услуги;

доступность заявителям сведений о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Возможность получения информации о муниципальной услуге и копирования формы заявления на предоставление муниципальной услуги на сайте администрации Молоковского района.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 1 к Административному регламенту).

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления и пакета документов в письменной форме в соответствии с требованиями, указанными в п. 2.6 настоящего административного регламента, лично или путем направления по почте в администрацию муниципального образования Молоковское сельское поселение Молоковского района Тверской области.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения;

- рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения;

- принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения;

- оформление и выдача разрешения или мотивированного отказа в письменной форме.
3.1. Прием и регистрация заявления  о выдаче разрешения.

Прием заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется специалистом администрации Молоковского сельского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, (далее - специалист администрации) в течение всего рабочего времени в порядке очередности.

Специалист администрации:

принимает заявление  с пакетом документов и проверяет комплектность;

производит согласно очередному порядковому номеру в журнале входящей документации запись с указанием даты приема заявления с пакетом документов, фамилии заявителя, фамилии должностного лица, принявшего заявление с пакетом документов, ставит свою подпись.

В случае некомплектности пакета документов должностное лицо администрации:

- сообщает об этом заявителю;

- в случае не устранения замечаний отказывает в приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- зарегистрированное в журнале входящей документации заявление с пакетом документов;

- отказ в приеме документов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента).
3.2.Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения.

Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется специалистом администрации в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления.

Специалист администрации проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют полную комплектность, надлежащее оформление.

Результат выполнения административной процедуры - проверка соответствия пакета документов требованиям п. 2.6. настоящего административного регламента.
3.3.Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения.
Решение о выдаче разрешения на производство земляных работ принимается специалистом администрации при соблюдении следующих условий:

- земляные работы планируется выполнять в границах территории муниципального образования Молоковское сельское поселение Молоковского района Тверской области;

- проектная документация согласована со всеми заинтересованными лицами и организациями.

В случае принятия решения о выдаче разрешения специалист администрации уведомляет заявителя по телефону.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения специалист администрации готовит проект решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и направляет на утверждение главе администрации Молоковского сельского поселения. После утверждения главой администрации, отказ в выдаче разрешения направляется заявителю, который имеет право повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения, устранив причины отказа.

Срок исполнения административной процедуры - в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения.

Результатом административной процедуры являются:

- принятие решения о выдаче разрешения и уведомление заявителя о принятом решении;

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, и уведомление заявителя о настоящем решении.
3.4. Оформление и выдача разрешения.

Разрешение на производство земляных работ подписывается специалистом администрации уполномоченным на его подписание.

Специалист администрации:

- регистрирует оформленное разрешение на производство земляных работ в журнале регистрации с указанием номера разрешения на производство земляных работ, сроков производства работ, вида вскрываемого покрытия, адреса места производства работ;

- вручает заявителю разрешение на производство земляных работ. При вручении заявитель обязан расписаться в журнале о получении разрешения.

Срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения.

Результат административной процедуры - выдача разрешения заявителю.

4. Порядок  и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации Молоковского сельского поселения.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

        4.2. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на Главу администрации Молоковского сельского поселения.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.
5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица  Администрации Молоковского  сельского поселения либо специалиста структурного подразделения  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к главе Администрации Молоковского  сельского поселения и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии  с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

5.1.2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) предмет обращения; 

в) фамилию, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо  Администрации муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.1.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя. 

5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
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Приложение 3

к административному регламенту

«Выдача  разрешения на проведение 

земляных работ на территории 

Молоковского сельского поселения»

Главе Молоковского 

сельского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение  разрешения  на  производство земляных   работ
1. Заказчик(Заявитель)_________________________________________________________

(наименование Производителя работ  - наименование организации, Ф.И.О. руководителя, местонахождение  – для юридических лиц; ФИО, место проживания – для физических лиц; телефон, факс)

Ф.И.О. ответственных исполнителей (от заказчика), должность, тел.

_______________________________________________________________________________

2. Прошу разрешить производство   земляных   работ  на земельном участке площадью _______ кв. м, расположенном по адресу:

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

          с нарушением дорожного покрытия ___________ кв. м, асфальтового покрытия тротуара или дворовой территории __________ кв. м, с нарушением газонов, скверов _______________ кв. м.

3. Наименование и виды  работ  (протяженность (м), диаметр (мм) и др.)            ___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4. Организация, которая будет осуществлять восстановительные  работы  ___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(в случае привлечения)

5. Номер проекта _______________________________________________________________

проектировщик, _______________________________________________________________

6. Запрашиваемые сроки _________________________________________________________

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА:

После завершения земляных работ – восстановить нарушенные дорожные покрытия, благоустройство и озеленение территории.

     Подпись заявителя  _____________ /__________________/

                                                                         Ф.И.О.

     "___" _______________ 20__ г.

Приложение  4
к Административному регламенту
«Выдача  разрешения на проведение 

земляных работ на территории 

Молоковского сельского поселения»

Разрешение N ____________

на производство земляных работ

Производителю работ__________________________________________________________
(наименование Производителя работ  - наименование организации, Ф.И.О. руководителя, местонахождение  – для юридических лиц; ФИО, место проживания – для физических лиц; телефон, факс)

Разрешается производство земляных работ ________________________________________
                                                                                               (название улицы, переулка)

на участке от ____________________________ до ___________________________________

Точное место работ ____________________________________________________________

                                                       (проезжая часть, тротуар, газон)

Разрешается  занятие  площади (участка) для проведения земляных работ, размещения материалов в границах (кв.м) ____________________________________________________
 _____________________________________________________________________________

Условия производства работ ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Условия безопасности движения пешеходов и автотранспорта________________________________________________________________

Срок производства работ с ____________ 20__ г. по ___________ 20__ г.

Работу производить с __________ по ___________ час. в смены __________.

Работа должна  быть начата и  закончена в сроки, указанные в  настоящем разрешении.

Работа  должна  проводиться  в  соответствии  с  графиком производства работ,  проектом производства земляных работ, требованиями действующего  законодательства и  нормативно-технической документации.

_____________________________________________________________________________
(наименование Производителя работ: наименование организации - для юридических лиц; ФИО – для физических лиц)

 обязуется соблюдать все  указанные в разрешении на производство земляных работ условия  и выполнить работу в  срок, установленный в разрешении. За   невыполнение   обязательств   по   настоящему   разрешению  на производителя работ возлагается ответственность в установленном законом порядке.

Подпись ответственного представителя Производителя работ _____________ /Ф.И.О./

     "___" _______________ 20__ г.

      Глава администрации 

  Молоковского сельского поселения __________________           ______________________

                                                                          (подпись)                      (расшифровка подписи)
    "___" _______________ 20__ г.
Приложение 5
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ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ

   ШТАМП

Администрации Молоковского                                                            Ф.И.О. заявителя

сельского поселения          


Об отказе в выдаче разрешения 

на проведение земляных работ

                           Уважаемый(ая)________________!

     Администрация Молоковского сельского поселения рассмотрев Ваше заявление от "__"________20___г.(вх.№_____) сообщает об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ по следующим основаниям (ию): ___________________________________________________________.

Глава сельского поселения                                      Ф.И.О.

     Приложение 6 

к Административному регламенту
«Выдача  разрешения на проведение 

земляных работ на территории 

Молоковского сельского поселения»

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

Администрации Молоковского сельского поселения 

_____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                        Администрацию Молоковского

                                                     сельского поселения    

Жалоба

*  Полное   наименование   юридического  лица,  Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение    юридического  лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:
МП            ____________________________________________________________   
             (подпись  руководителя  юридического   лица, физического лица)
Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Нет





Да





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Специалист 


подготавливает разрешение на производство земляных работ





Получение специалистом подписанного заместителем Главы заявления с пакетом документов








Специалист готовит разрешение на  производство земляных работ





Специалист выдает оформленное разрешение  заявителю для визирования ответственными лицами и согласующими организациями, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги








  











Заявитель визирует оформленное разрешение ответственными лицами согласующими организациями,  подрядной организации








Специалист, либо заявитель, визирует разрешение  у заместителя  Главы администрации 





Специалист регистрирует оформленное  и завизированное ответственными  лицами организации-заказчика, подрядной организации и заместителем Главы администрации поселения.  











Специалист выдает заявителю оформленное и зарегистрированное разрешение на земляные  работы





Завершение исполнения муниципальной услуги








