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 АДМИНИСТРАЦИЯ
 МОЛОКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ТВЕРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
	19.02.2024
	           
	                              №43

	
	           п. Молоково
	


	
	


Об утверждении Плана мероприятий по организации
защиты персональных данных в Администрации
Молоковского муниципального округа 
Тверской области
	


      В целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении  Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» Администрация  Молоковского муниципального округа  Тверской области  
п о с т а н о в л я е т:

          1.  Утвердить прилагаемый План мероприятий по организации защиты персональных данных в Администрации Молоковского муниципального округа Тверской области на 2024 год. (Приложение 1)
          2. Утвердить прилагаемый План проведения внутренних проверок состояния защиты персональных данных в Администрации Молоковского муниципального округа Тверской области  на 2024 год (Приложение 2)
 3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Молоковского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
      4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на управляющую делами Администрации  Молоковского муниципального округа Тверской области В.М.Саппинен.






Глава Молоковского муниципального  округа                        А.П. Ефименко
	



        















































Приложение 1
к постановлению Администрации
Молоковского муниципального округа
от 19.02.2024   № 43


План мероприятий по организации защиты персональных данных в 
Администрации Молоковского муниципального округа Тверской области на 2024 год

	
	
	
	

	N п/п
	Мероприятие
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Инвентаризация действующих в Администрации округа информационных систем персональных данных (далее - ИСПДн): контроль состояния и организации защиты, выявление новых информационных систем (далее - ИС). Инвентаризация проводится с целью выявления и обработки в ИС персональных данных (далее - ПДн)
	раз в полгода
	руководители структурных подразделений Администрации Молоковского  муниципального округа совместно с отделом по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского муниципального округа

	2.
	Классификация ИСПДн. Классификация проводится при создании ИСПДн, выявлении в ИС ПДн, изменении состава, структуры самих ИСПДн или технических особенностей их построения (изменилось программное обеспечение, топология и прочее)
	при необходимости
	Отдел по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского муниципального округа совместно с ответственными за защиту ПДн в структурных подразделениях

	3.
	Поддержание в актуальном состоянии правовых и организационных документов по защите информации ограниченного доступа в Администрации Молоковского муниципального округа 
	раз в квартал
	Отдел по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского муниципального округа, юридический отдел Администрации Молоковского муниципального округа совместно с ответственными за защиту ПДн в структурных подразделениях 

	4.
	Повышение квалификации сотрудников Администрации Молоковского округа  в области защиты ПДн. Проведение методических занятий по соблюдению правил работы в ИСПДн
	раз в год, повышение осведомленности сотрудников - постоянно
	Отдел по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского муниципального округа совместно с ответственными за защиту ПДн в структурных подразделениях

	5.
	Контроль состояния и организации защиты информации в ИСПДн: носители информации, журналы, технические средства защиты информации, средства криптографической защиты информации, допуск и доступ к информации
	раз в год
	Отдел по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского муниципального округа с руководителями структурных подразделений Администрации Молоковского муниципального округа

	6.
	Организация защиты информации в создаваемых ИСПДн, планируемых к внедрению в эксплуатацию
	при создании новых ИСПДн
	руководители структурных подразделений Администрации Молоковского муниципального округа при содействии с  Отделом по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского  муниципального округа

	7.
	Обновление антивирусных средств защиты информации
	постоянно
	Отдел по организационным и общим вопросам Администрации Молоковского  муниципального округа



	










Приложение 2
к постановлению Администрации
Молоковского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]от 19.02.2024  № 43



ПЛАН
проведения внутренних проверок состояния защиты персональных данных в Администрации Молоковского муниципального округа на 2024 год

	№ п.п.
	Наименование структурного подразделения
	Период проверки

	1
	«Централизованная бухгалтерия учреждений образования и культуры Молоковского муниципального округа  Тверской области
	2 квартал

	2
	Отдел ЗАГС, архивный отдел
	2 квартал

	3
	Финансовый отдел
	3 квартал

	4
	Отдел учета и отчетности 
	4 квартал
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